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1. MODUL TENDER 
 
1.1. Tujuan 
 

Modul Tender merupakan modul dalam aplikasi e-procurement PTAR untuk kebutuhan agar mitra kerja 
dapat melihat tender yang di terbitkan dan diumumkan oleh PTAR dimana kemudian mitra kerja dapat 
berparƟsipasi lebih lanjut pada tender yang sesuai dengan minat mitra kerja. Dalam modul Tender ini, 
mitra kerja dapat melakukan akƟvitas sebagai berikut : 

a. Melihat daŌar tender 
b. ‘Apply’ tender untuk melihat rincian tender yang berada dalam periode registrasi 
c. ‘Send to email’ untuk mengirimkan detail informasi tender ke email mitra kerja 

 

1.2. Alur Proses 
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Gambar 1 – Alur Proses 

 

Penjelasan Gambar 1 

No AkƟvitas Penjelasan Instruksi Pelaku 
1 Melihat List Tender Mitra kerja dapat melihat daŌar tender Mitra Kerja 
2 Apply Tender Mitra kerja dapat melihat detail tender 

untuk item tender yang dipilih (sedang 
dalam status terbuka untuk registrasi)  

Mitra Kerja 

3 Send to Email Mitra kerja dapat menjalankan fungsi 
pengiriman email via sistem untuk detail 
informasi tender 

Mitra Kerja 

4 PendaŌaran Tender Mitra kerja dapat melakukan pendaŌaran 
tender via email sebagai berikut : 
- ‘Reply’ email yang dikirimkan via 

fungsi ‘Send to Email’ pada detail 
tender dengan melampirkan seluruh 
persyaratan yang tertera pada 
‘requirement’ Expression of Interest 

- Mengirimkan email secara langsung 
dengan format email sebagai berikut: 

Mitra Kerja 
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 Subject email : Expression of 
Interest # [No Tender] # [Judul 
Tender] 

 Lampiran dokumen sesuai 
persyaratan yang tertera pada 
‘requirement’ Expression of 
Interest 

 

 

1.3. Halaman Aplikasi 
 

1.3.1. Halaman List Tender 
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Gambar 2 – Halaman List Tender 

 

Penjelasan Gambar 2 

No Menu / Fungsi Keterangan 
1 User Guide Melihat user guide / panduan pengguna untuk sistem e-procurement 

PTAR 
2 Tender 

Announcement  
Link ke halaman utama tender 

3 Contact Us Untuk mengirimkan email (mailto) langsung kepada Ɵm tender PTAR 
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4 Fitur Search / 
Pencarian 

Untuk melakukan pencarian data tender dengan spesifik. Pencarian data 
dapat dilakukan dengan beberapa opsi : 

a. Status : 
Pengguna dapat memilih Status tender yakni : 
- On Progress – In registraƟon period 

 
b. Search by : 

Pengguna dapat memilih spesifik kolom/data yang ingin dicari :  
- Tender number 
- Tender Ɵtle 
- Tender subject 
- Delivery point 
Spesifik keywords dapat di masukkan ke dalam text box keyword 
untuk digunakan sebagai patokan pencarian 

Tombol Search dapat ditekan untuk melakukan pencarian data sesuai 
parameter diatas. 

5 Informasi 
DaŌar Tender 

DaŌar tender akan ditampilkan sesuai dalam bentuk tabel dengan kolom 
data sebagai berikut : 

a. Tender Number : Berisi nomor tender 
b. Tender Title :  Berisi judul tender 
c. RegistraƟon Open : Berisi tanggal registrasi dibuka 
d. RegistraƟon Closed : Berisi tanggal registrasi ditutup 
e. Tender Subject : Berisi subjek tender 
f. Delivery Point : Berisi lokasi delivery barang/jasa yang 

ditenderkan 
g. Status : Berisi status tender saat halaman list tender diakses. 

SeƟap item tender memiliki satu status. Status tender yakni :  
- On Progress – In RegistraƟon Period 

Menunjukkan bahwa item tender sedang dalam periode 
pendaŌaran 

- On Progress 
Menunjukkan bahwa item tender sedang dalam proses 
(diluar periode pendaŌaran) 

- Complete 
Menunjukkan bahwa tender sudah berjalan dan selesai 
dilaksanakan 

- Pending 
Menunjukkan bahwa tender sedang di ‘pending’ 

- Cancel 
Menunjukkan bahwa tender telah dibatalkan. 
 

DaŌar tender ditampilkan dalam bentuk list table untuk jumlah baris data 
dan pengguna dapat memilih jumlah baris yang ingin ditampilkan. 

6 Tombol ‘Apply’ 
Tender 

Tombol ‘Apply’ hanya dapat di klik keƟka tender sedang dalam status On 
Progress – In registraƟon period.  
KeƟka di klik maka sistem akan menampilkan halaman detail tender. 
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1.3.2. Halaman Tender Detail 
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Gambar 3 – Halaman Tender Detail 

 

Penjelasan Gambar 3 

No Menu / Fungsi Keterangan 
1 Informasi Tender 

Detail 
Tender detail akan menampilkan rincian informasi yaitu : 

a. Tender Title : Berisi judul tender 
b. Tender Number : Berisi nomor tender 
c. Tender Status : Berisi status tender saat halaman tender detail 

diakses 
d. Delivery Point : Berisi lokasi delivery barang/jasa yang 

ditenderkan 
e. Requirement : Berisi persyaratan tender yang harus disiapkan 
f. Scope of work : Berisi cakupan pekerjaan yang terkait dengan 

tender tersebut 
g. Expression of Interest : Berisi dokumen ‘Expression of Interest’.  

2 Tombol 
Expression of 
Interest 

Terdapat 2 fungsi tombol yang dapat di klik pada bagian Expression of 
Interest yaitu : 

a. View : Berfungsi untuk menampilkan informasi Expression of 
Interest langsung pada halaman web 

b. Download as PDF : Berfungsi untuk mengunduh informasi 
Expression of Interest dalam bentuk file PDF 

3 Tombol Sent to 
Email 

Berfungsi untuk mengirimkan email ke alamat email yang di isi.  
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Catatan :  
- Alamat email dapat diisi lebih dari 1 dengan menggunakan (;) 

sebagai Batasan antar alamat email.  
 

 
 
Setelah alamat email diisi dan menekan ‘Confirm’ maka sistem akan 
sistem akan mengirimkan email ke alamat email yang dimaksud dengan 
detail :  
 
Pengirim : tender@agincourtresources.com 
Subjek : Expression of Interest # [No Tender] # [Judul Tender] 
Lampiran : File lampiran sesuai pada lampiran dokumen 
 

 
4 Lampiran 

Document  
Berisi daŌar dokumen lampiran terkait tender. Dokumen-dokumen yang 
terlampir dapat diakses dengan 2 fungsi tombol yaitu : 

a. View : Untuk melihat dokumen pada tab browser 
b. Download : Untuk langsung mengunduh dokumen 

5 Tombol ‘Back to 
Tender List’ 

Berfungsi untuk mengembalikan halaman kembali ke halaman ‘Tender 
List’ 

 


